
 

 

Leitfaden zum Stellen einer Sponsoring- bzw. Spendenanfrage 
 
Unsere Leitlinien passen zu Ihrer Anfrage? Dann stellen Sie uns bitte Ihr Projekt kurz vor und 
nennen und uns mindestens diese wichtigsten Fakten: 
 

 Wer sind Sie? 
 

• Stellen Sie uns Ihre Organisation (Verein, Initiative etc.) kurz vor und beschreiben Sie 
deren Hauptzweck. 

• Seit wann besteht Ihre Organisation und wie viele Mitglieder hat sie (Gründungsjahr, 
Anzahl Mitglieder) 

• Ist Ihre Organisation vorsteuerabzugsberechtigt? Wenn ja, bitte Steuernummer 
angeben. 

 
 Für welches Projekt bewerben Sie sich?  

 
• Handelt es sich um ein neues oder bestehendes Projekt? Bitte den Inhalt des Projektes 

mit seinen Zielen kurz beschreiben.  
• Welchem Bereich kann das Projekt zugeordnet werden? Beispielsweise: Sport, Kultur, 

Soziales, Schulen/Kitas, Regional, Umwelt… 
• Welche Zielgruppe wird durch das Projekt angesprochen? Beispielsweise: Erwachsene, 

Schüler, Kinder, Senioren, Zittau, Umland… 
• Wann bzw. in welchem Zeitrahmen soll das Projekt stattfinden? 
• Wie viele Besucher bzw. Teilnehmer erwarten Sie in etwa? 
• Wie soll unsere Unterstützung konkret aussehen? Bitte eine realistische 

Kostenschätzung angeben. 
• Welche Gegenleistung können Sie uns für unser Engagement anbieten? Bitte konkrete 

Maßnahmen nennen (z. B. Nennung als Sponsor in Pressearbeit, Nennung in 
Vereinsbroschüre/auf Vereinshomepage, Auslegen von Firmenmaterial, Anbringen 
von Werbematerial…) 

 
 Haben Sie schon einmal mit der Stadtwerke Zittau GmbH zusammen gearbeitet? 
 Kontaktdaten für Rückfragen und Zu-/Absage 

 
Vielen Dank für Ihre Anfrage, die wir schnellstmöglich beantworten werden. 
 


